厦门软件职业技术学院结业转毕业申请流程
	学生在结业三年内，于每学期第4周前到所属系提出重修考试申请，填写《结业转毕业学生申请表》并附《学生成绩档案表》，所属系确认学生申请课程的学分后到财务处缴纳重修考试费(40元/学分)。


↓
	学生将«结业转毕业申请表»及缴费收据交所属系(原则上一次申请不超过五门),由系教学秘书填写《结业转毕业申请汇总表》提交OA审批（教务处-考务类-结业生返校补考），《结业转毕业学生申请表》纸质版同时送交教务处汇总处理。


↓

	OA审批通过后，专业课程考试由学生所属系负责，公共课程考试由教务处安排，考试时间为每学期的第13周（具体安排以教务处通知为准）。


↓

	考试结束后，教务处核实各系上报的结业转毕业审核结论，报校领导审批后给予结业转毕业处理，制作并发放毕业证书。
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