
 

 

关于申报 2020-2021 学年第二学期 

公共选修课的通知 

校内各单位： 

为了更好地开展 2020-2021 学年第二学期公共选修课的选课工

作，依据《厦门软件职业技术学院选修课管理办法》（厦软院教〔2011〕

42 号）和《关于规范和加强公共选修课建设与管理的补充意见》文件

精神，学校鼓励各单位和教师充分挖掘、利用校内外教学资源，开发

更多有特色、高质量的公共选修课程。 

一、开课要求及流程 

1.为保证学生选课的课程数量，各系部需每学期开设 6-10 门公

共选修课，汇总填写《公共选修课程开设一览表》（附件 1）送交教务

处，并组织相关老师在 moodle平台建课，课程资料归档说明（附件 2）

在课程结束后汇总送交教务处。  

2.行政人员及辅导员申请开课流程： 

申请人填写《公共选修课开课申请表》（附件 3）→申请人将相关

申报资料（纸质稿和电子材料）送交教务处→教务处组织相关老师在

moodle 平台建课→课程资料（归档说明见附件 2）在课程结束后送交

教务处。  

3.公共选修课的教师原则上开设的选修课程内容应与任课老师

的专业或教研领域相符。 

4.新开设课程开课前须提交该课程的课程标准（附件 4），已开

设课程的课程标准如有修订需重新提交。 



5.开课教师须准备相应课程的教材、参考书或讲义（课件）。 

6.教务处根据专业人才培养方案、教学需求与教学条件等提出复

审意见。经审批开设的公共选修课程列入《厦门软件职业技术学院公

共选修课程目录》。 

二、课程申报时间：12 月 7-15 日 

三、课程教学要求及安排 

1.公共选修课上课形式（线上或线下）由任课老师决定，线上课

程均在 moodle平台进行，任课老师限选学生人数 150 人,线下课程在

多媒体教室或机房进行，限选学生人数 50-100人。 

2.线上课程要求任课老师提前录制教学视频或直播教学时保存

视频录像上传到 Moodle 平台，供学生上课和复习使用，其他课程资

料要求与线下教学一致。 

3.公共选修课第 2-13 周星期三 7-10 节上课，2 课时/周，第 14

周星期一前提交学生成绩。 

4.申报课程应有助于学生拓宽知识面、加强修养、促进知识渗透、

优化知识结构，且能够激发学生兴趣。尽量考虑学生实际需求，要求

课程的适用对象及层次较广，适合全校大多数专业学生选修。 

 

 

 

 

 

附件： 

1.《公共选修课程开设一览表》（系部填写） 

2.课程资料归档说明 



3.《公共选修课开课申请表》（行政人员及辅导员填写） 

4.公共选修课程标准模板 

 

 

厦门软件职业技术学院                     

2020 年 12 月 10日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

厦门软件职业技术学院办公室                     2020年 12月 10日印发 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1： 

厦门软件职业技术学院公共选修课程开设一览表 

20   —20   学年第  学期 

填报部门：                                                 填报日期：    年   月   日 

序

号 
课程名称 教师姓名 所属教研室 

上课形式（划√） 
线下课程限

选学生人数 

线下课程授课

地点（多媒体教

室或机房） 
线上 线下 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

开课 

教学系部 

意见 

以上课程，经部门审

核，符合条件，同意申报

开课。 

 

（签章） 

年  月  日 

教务处 

意见 

 

 

 

（签章） 

年  月  日 

说明： 

1.公共选修课上课形式（线上或线下）由任课老师决定，线上课程均在 moodle 平台进行，限选学

生人数 150人，线下课程在多媒体教室或机房进行，限选学生人数 50-120人。 

2.本表一式两份，一份开课教学系部存档，一份教务处存档。 

 

 

 



附件 2： 

                                               

 

            

  

课程文档封面 

 

20  __至 20_  _学年第    学期 

 

 

课程名称  

课程代码  

开课系（部）  

专业班级  

开课教研室  

授课教师  

阅卷教师  

 

厦门软件职业技术学院教务处  制 

 

 



 

 

课程文档一览表 

 

课程文档项目 是否存档 情况说明 

1 课程标准   

2 教师教学日志   

4 考核空白试卷（A卷）   

5 A卷参考答案或评分标准   

6 考场情况纪要表   

7 
学生成绩登记表 

(含平时考核成绩) 

  

8 
学生典型样卷及作品、方案、答

题卷等（好、差各 2份） 

  

说明： 

1.开设公选课的专任教师的课程资料交所属系部，由系部汇总后送交教务

处存档；开设公选课的行政人员及辅导员的课程资料送交教务处存档。 

2.每门课程资料归档请于课程结束后一周完成。 

 

 

 

 

 

 

 



附件 3： 

厦门软件职业技术学院公共选修课程开设申请表 

20   —20   学年第  学期 

课程名称：  学分： 总学时： 课程选修限选人数：  

上课形式（划√）：□线上    □线下 授课地点（划√）：□多媒体教室    □机房 

选修学生专业、层次要求：  

教师姓名：  所属部门：  职称： 

学历：  教师方向：  联系电话： 

教学基本内容： 

教学目标：  

 

 

 

主要教学方法： 

 

 

 

教材和主要参考书： 

考核方式：  

 

 

 

教务处意见： 

 

签字： 

备注： 

 

 

说明：根据上报课程数及学生选课情况，教务处会对选课人数、时间、地点以及对象限制做出调整。 

 



附件 4： 

《       》公共选修课程标准(黑体,三号字) 

课程名称：（首行缩进 2字符，宋体小四号字）  

英文名称：（行间距设为固定值 18磅，段前段后间距均设为 0）  

适用对象：（高职□  五年专□  其它□） 

适用专业：                        

适用年级： 

总 学 时：          

学  分： 

 

一、课程性质、目的和任务   （黑体，四号字） 

正文为宋体，小四号字 

 

 

二、教学基本要求  

 

 

三、教学内容及要求   

此部分根据课程的教学内容或工作任务分模块 

 

 

四、教学方法与手段    

 

 

五、各教学环节学时分配   

序号 课程内容 讲课 实践 其他 合计 

      

      

      

      



六、考核及成绩评定办法    

 

 

 

七、推荐教材和教学参考书   

教  材：《    》，ⅹⅹ编著，ⅹⅹ出版社，年。 

参考书：《    》，ⅹⅹ编著，ⅹⅹ出版社，年。 

《    》，ⅹⅹ编著，ⅹⅹ出版社，年。 

 

八、其它说明  

 

 

 

 

撰写人：（宋体，小四号字） 

日期： 

 

 

 

 

 

 

 

 

排版要求：（1）页面设置：纸型：A4；页边距：上 2.5cm，下 2cm，左 2.5cm，右 2.5cm。 

（2）标题、正文的字体及字号按照要求撰写；标点符号在全角状态下录入。 

          （3）正文行间距设为 1.5倍行距，段前段后间距均设为 0。 


